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COMUNE DI VENEZIA

Area Economia e Finanza
Settore Gare e Contratti e Centrale Unica Appalti ed Economato
Servizio Centrale Unica Appaltante per Acquisto di Beni e Servizi, Economato
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PDD. N 790 del 02/04/2025 
Fascicolo 202   5  /I.7.1/   44   

D E T E R M I N A Z I O N E 
OGGETTO:  UFF.GEDI.029 ­ Determinazione a contrattare ai sensi dell’art.192 Tuel 267/2000 s.m.i. e 
artt. 17 comma 2 e 50, comma 1, lett. b), d.lgs. 36/2023 e contestuale affidamento diretto per l’acquisto 
di carta da fotocopie vari formati ad uso degli uffici del Comune di Venezia mediante Trattativa Diretta 
nel  MEPA  alla  ditta  CIGAINA  s.r.l.  Impegno complessivo  di  euro  29.047,00,  .=  oneri  fiscali   inclusi 
Bilancio 2025, cap. 3303/102. 

I L  D I R I G E N T E 

Premesso che
• con deliberazione del Consiglio comunale n. 77 del 19 Dicembre 2024 sono stati approvati il Bilancio 

di Previsione finanziario per gli esercizi finanziari 2025­2027 e relativi allegati e il Documento Unico 
di Programmazione (D.U.P.) per il triennio 2025­2027;

• con deliberazione di Giunta comunale n. 257 del 30 Gennaio 2024 sono stati approvati, per gli anni 
2025­2027, il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) e il Piano Integrato di Attività e Organizzazione 
(P.I.A.O.), documento programmatorio che ricomprende, sia la Sottosezione 3.2 “Performance” che 
individua,  ai  sensi  dell'art.  10  del  d.lgs.  150/2009,  gli   indirizzi,  gli  obiettivi  strategici  e operativi, 
nonché gli obiettivi assegnati al personale dirigenziale,  sia  ai sensi dell’art. 6  del d.l. 80/2021, la 
Sottosezione 3.3,   “Rischi Corruttivi  e Trasparenza”  e  i   relativi  allegati  (Allegato 1 “Gestione del  
rischio Schede Aree/Direzioni”  e Allegato 2 “Elenco obblighi di pubblicazione in Amministrazione  
Trasparente”);

• con disposizione PG 611030 del 22 dicembre 2023 il Sindaco ha assegnato al sottoscritto l’incarico 
di Dirigente del Settore  Gare e Contratti e Centrale Unica Appalti ed Economato dell’Area Economia 
e Finanza;

Visti
• il  decreto  legislativo 18 agosto 2000, n. 267, "Testo Unico delle  leggi sull'ordinamento degli  enti  

locali",  e in particolare l’art.  107 in merito alle competenze dei dirigenti, e gli  artt. 183 e 191,  in 
materia di impegni di spesa;
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• il   decreto   legislativo   30   marzo   2001,   n.   165,   "Norme  generali   sull'ordinamento  del   lavoro   alle  
dipendenze delle amministrazioni pubbliche”, e in particolare l’art. 4  disciplinante gli adempimenti di 
competenza dei dirigenti;

• i principi contabili in materia di imputazione delle spese di cui all'allegato 4/2 al decreto legislativo 23 
giugno 2011, n. 118 "Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di  
bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5  
maggio 2009, n. 42”;

• la legge 6 novembre 2012, n. 190 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione 
e dell'illegalità nella pubblica amministrazione”;

• il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell’articolo 1  
della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici ”  e i 
relativi allegati;

• il vigente Statuto del Comune di Venezia e in particolare l’art. 17 che disciplina le funzioni e i compiti 
dei Dirigenti;

• il vigente  “Regolamento di Contabilità”  del Comune di Venezia  e in particolare gli artt. 13 e 14 in 
materia di impegni di spesa;

Richiamato  l’art.  50, comma 1,  lett.  b),  del d.lgs.  36/2023, ai  sensi del quale per  l’affidamento di 
contratti pubblici di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di 
progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, le stazioni appaltanti procedono tramite affidamento 
diretto, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in 
possesso di documentate esperienze pregresse  idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, 
anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 

Richiamati altresì
• l’art.  48, comma 3, d.lgs. 36/2023,  in forza del quale “restano fermi gli  obblighi di  utilizzo degli  

strumenti di acquisto e di negoziazione previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento  
della spesa”;

• l’art. 26, comma 3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488,“Disposizioni per la formazione del bilancio  
annuale e pluriennale dello Stato” (legge finanziaria 2000) e l’art. 1, comma 3, del d.l. 6 luglio 2012, 
n. 95, recante "Disposizioni urgenti per la revisione della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai  
cittadini nonché misure di rafforzamento patrimoniale delle imprese del settore bancario", convertito 
con  modificazioni   dalla  legge  7   agosto  2012,   n.   135,  che  stabiliscono   che   le   Amministrazioni 
Pubbliche sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando gli strumenti di acquisto messi a disposizione 
da Consip, se disponibili;

• l’art.  1, comma  450, della  legge  27 dicembre 2006, n.  296, “Disposizioni per  la  formazione del  
bilancio annuale e pluriennale dello Stato (legge finanziaria 2007)” e s.m.i.  che stabilisce l’obbligo 
per le amministrazioni pubbliche di ricorrere al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 
(M.E.P.A.) per l’acquisto di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilievo comunitario ma pari 
o superiore a Euro 5.000,00=;

Rilevato che 

• lo scrivente Settore, e in particolare il Servizio Centrale Unica Appaltante per Acquisti Beni e Servizi, 
svolge  attività  inerenti  all’approvvigionamento   in   forma accentrata  dei  beni  e  servizi  di  largo e 
generale consumo necessari al normale funzionamento dell’Ente;

• ­ al fine di garantire la funzionalità degli uffici e servizi comunali, si rende necessario procedere 
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sollecitamente all'acquisto per il 2025 di carta;

• ­ da sommaria e informale indagine di mercato sui listini disponibili, risulta che gli incrementi nei 
costi di materie prime e gli impatti economici causati dalla crisi per la pandemia da COVID­19 prima e 
dai  conflitti   in Ucraina  successivamente,  hanno prodotto un rilevante  innalzamento dei  prezzi,  che 
proseguirà tendenzialmente almeno nel breve termine;

• ­  i  prezzi di riferimento relativi alle Tabelle ANAC, a cui  la  legge impone l’adesione, hanno 
indicato un notevole incremento dei prezzi dovuto all’aumento delle materie prime attualmente in corso;

• l’acquisto in oggetto non riveste un interesse transfrontaliero ex art. 48, comma 2, d.lgs. 36/2023;
• sul sito www.acquistinretepa.it,  Portale Elettronico degli  acquisti  della Pubblica Amministrazione, 

non risultano attive convenzioni Consip S.p.A. rispondenti alle esigenze e alle specifiche tecniche 
della fornitura, come sopra indicate;

• all’interno   del   M.E.P.A.  la  predetta  fornitura  è   reperibile   nel   bando  “Beni­Cancelleria,   carta, 
consumabili da stampa e prodotti per il restauro” che contiene i prodotti richiesti;

•  si è provveduto a chiedere un preventivo offerta alla ditta CIGAINA SRL, già fornitrice per questa 
Amministrazione  con piena soddisfazione per la qualità della carta, i servizi integrativi offerti e la 
tempestività di consegna;

• per   la  quantità   richiesta  l’offerta  risulta  essere  di   €  23.808,43.=  oneri   fiscali   esclusi,   pari   a   € 
29.047,00.=  oneri   fiscali   inclusi  arrotondato  all’euro superiore per  poter  consentire  le  procedure 
d’acquisto e liquidazione tramite portale SIMEL2, come da preventivo agli atti;

• si è poi provveduto a comparare i prezzi offerti dalla ditta con quelli risultanti dalle  Tabelle ANAC 
(vincolo   prezzi   di   riferimento),   con  un   risparmio  di   €  7.018,10.=   IVA   esclusa   corrispondente   a 
8.562,08.= IVA inclusa;

• certificazioni della carta offerta:
CARTA BIANCA STEINBEIS , CARTA RICICLATA MULTILASER entrambe con certificazione 
ECOLABEL (etichetta per l’eccellenza ambientale) 

• La ditta   CIGAINA SRL, inoltre, si  rende disponibile a custodire la carta acquistata presso i propri 
magazzini, soluzione operativa utile in quanto facilita la successiva distribuzione e consegna;

Considerato che 
• è necessario provvedere ai sensi dell’art. 192 d.lgs 267/2000 e dell’art. 17, comma 1, d.lgs. 36/2023, 

al fine di affidare la fornitura con le caratteristiche sopra descritte;
• ai sensi dell’art. 14, comma 4, d.lgs. 36/2023, l’importo totale stimato dell’appalto ammonta a euro 

23.808,43.= (IVA esclusa), così come risulta da preventivo agli atti; 
• il presente affidamento, per tipologia ed importo, rientra nel disposto dell’art. 50, comma 1, lett. b), 

d.lgs 36/2023;
• trattandosi di appalto d’importo inferiore alle soglie previste dal codice per gli affidamenti diretti di 

servizi e forniture e, fermi restando gli obblighi di utilizzo di strumenti di acquisto e di negoziazione 
previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa, questa amministrazione 
può, ai sensi dell’art. 62, comma 1, del  d.lgs. 36/2023, procedere direttamente e autonomamente 
all’acquisizione del servizio in oggetto;

• all'esito di  indagine esplorativa  per i prodotti necessari,  è stato  individuato  l’operatore economico 
ditta  CIGAINA SRL con sede RONCHIS UDINE, Partita IVA 02576260307;
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• in data 11/03/2025, con nota acquisita al PG 126629, la citata ditta ha inviato preventivo con offerta 
per la fornitura  di carta da fotocopie vari formati ad uso degli uffici del Comune di Venezia, per un 
importo di euro 23.808,43.=(IVA esclusa), € 29.047,00 (IVA inclusa arrotondato all’euro superiore per 
poter consentire le procedure d’acquisto e liquidazione tramite portale SIMEL2 );

• la   predetta   ditta  è  abilitata   ad  operare  sulla   piattaforma  M.E.P.A.  per   il   bando  e   la   categoria 
merceologica di riferimento;

• nell'ambito del M.E.P.A. è prevista, tra le procedure di affidamento, anche la "Trattativa Diretta", 
quale modalità di  negoziazione semplificata che consente di  trattare  direttamente con un unico 
operatore economico, con conseguente riduzione della tempistica necessaria e in ottemperanza al 
principio di economicità;

• in data 26/03/2025 è stata pubblicata apposita trattativa diretta n. 5224914 in M.E.P.A.

Ritenuto che
• la predetta offerta è congrua e conveniente;
• la comparazione dei prezzi offerti dalla ditta con quelli risultanti dalle Tabelle ANAC (vincolo prezzi di 

riferimento)    evidenzia  un   risparmio  notevole  di   €  7.018,10.=   IVA   esclusa   corrispondente   a 
8.562,08.= IVA inclusa;

• la   ditta   risulta  in  possesso   di  documentate   esperienze   pregresse   idonee   all’esecuzione   delle 
prestazioni  contrattuali  e,  nelle  precedenti   forniture,  si  è  dimostrata disponibile nell’agevolare  la 
distribuzione e consegna nei vari uffici della terra ferma mettendo a disposizione i propri magazzini;

• è opportuno provvedere, mediante trattativa diretta in M.E.P.A.,  all’affidamento diretto ex  art. 50, 
comma 1, lett. b), d.lgs 36/2023 alla ditta CIGAINA SRL Partita IVA 02576260307;

• sulla base delle condizioni economiche offerte dalla predetta ditta, risulta necessario impegnare la 
somma di €  29.047,00.=oneri fiscali inclusi per l’anno 2025;

• non è necessario richiedere la garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, d.lgs. 36/2023. Tale 
scelta, consentita dalla normativa citata, viene motivata dal ridotto importo previsto, dal fatto che la 
fornitura si esaurisce con la consegna e dalla disponibilità da parte della ditta di mettere a disposizione 
i propri magazzini al fine di agevolare la distribuzione e consegna nei vari uffici della terra ferma;

Dato atto

• dell’assenza di conflitto di interessi in capo al firmatario del presente atto, ai sensi dell’art. 7  del 
vigente Codice di comportamento interno, approvato con deliberazione di Giunta comunale n. 78 del 
13 aprile 2023, e dell’art. 7 del Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, adottato con D.P.R. 
n. 62/2013 e s.m.i.;

• dell’avvenuta acquisizione di apposita dichiarazione di assenza di conflitto di interessi da parte del 
responsabile del procedimento P.G. 169877 del 02/04/2025              

• del rispetto del divieto di frazionamento artificioso della spesa ai sensi dell’art. 14, comma 6, d.lgs. 
36/2023;

• del rispetto delle prescrizioni in materia di suddivisione in lotti ai sensi dell’art. 58 d.lgs. 36/2023; 
• di  avere  acquisito  da parte della  predetta  ditta,  ai  sensi  dell’art.  52,  comma 1,  d.lgs.  36/2023, 

apposita dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà con P.G. n. 169898 del 02/04/2025 in ordine al 
possesso dei requisiti di partecipazione e qualificazione per l’affidamento dei contratti pubblici ex 
artt. 94 e 95 del d.lgs. 36/2023;
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• di riservarsi di effettuare le verifiche dei predetti requisiti previo successivo sorteggio di un campione,  
sulla   scorta  di   quanto  previsto  dall'articolo  52,   comma 1,  d.lgs.  36/2023,   secondo   le  modalità  
descritte dalla misura di prevenzione della corruzione [25.08_MC] del vigente PIAO del Comune di  
Venezia, come precisate dalla circolare del Segretario Generale pg 397378 del 22/08/2023 ;

• dell’avvenuta  acquisizione  del  CIG  B651BF2D21  ai   fini   di   quanto  disposto  dall’art.   3   della   L. 
136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari;

Atteso che  il  presente atto rientra tra quelli  di competenza dirigenziale ai sensi dell’art. 107  d.lgs. 
267/2000 e che con la sottoscrizione finale della determinazione dirigenziale è assicurato il controllo di 
regolarità amministrativa e contabile nella fase preventiva, ai sensi di quanto previsto dall’art. 6, comma 
2, del “Regolamento sul Sistema dei Controlli Interni” del Comune di Venezia

DETERMINA

1. di  procedere  ai   sensi   dell’art.   192  d.lgs.   267/2000  e   dell’art.   17,   comma  1,   d.lgs.   36/2023, 
precisando quanto segue:
a) il fine che si intende perseguire è la fornitura di carta da fotocopie in vari formati per garantire 

la normale funzionalità degli uffici comunali;
b) l’oggetto del contratto è la fornitura di carta da fotocopie in vari formati per l’anno 2025;
c) il contratto verrà stipulato  tramite  l’apposita funzione nella  piattaforma del M.E.P.A.  e previa 

sottoscrizione del relativo documento, ai sensi dell’art. 18, comma 1, d.lgs. 36/2023;
d) le clausole essenziali sono quelle fissate nel M.E.P.A.;
e) la scelta del contraente avviene mediante la procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 

50,  comma 1,  lett.  b),  d.lgs.  36/2023,  svolta  tramite  Trattativa diretta  nella  piattaforma  del 
M.E.P.A.;

2. di affidare contestualmente, ai sensi dell’art. 17, comma 2 e dell’art 50, comma 1, lett. b) del d.lgs. 
36/2023,  alla  ditta  CIGAINA SRL   (P.IVA 02576260307),  la  fornitura di  carta da fotocopie in vari 
formati per un importo di euro  29.047,00 .=  IVA inclusa­ CIG B651BF2D21;

3. di impegnare a favore di CIGAINA SRL   (P.IVA 02576260307) a somma di euro 29.047,00 .=(IVA 
compresa);

4. di imputare la spesa complessiva di € 29.047,00 .= al Bilancio 2025, capitolo 3303 art. 102 “Carta, 
cancelleria   e   stampati”  cod.   Gest.  001  “Carta,   cancelleria   e   stampati”   del   bilancio  2025, 
UFF.GEDI.029  “FORNITURA DI  CARTA,  CANCELLERIA  PER GLI  UFFICI  COMUNALI”,  che 
presenta la necessaria disponibilità;

5. di dare atto che alla liquidazione della somma dovuta si provvederà con successiva disposizione 
dirigenziale, su presentazione di regolare fattura elettronica;

6. di provvedere alla pubblicazione ai sensi dell'art. 23 d.lgs. 33/2013 in combinato disposto con l'art. 
20 comma 1 del D. lgs. n. 36/2023, come esplicitato nell'allegato n. 2 del vigente Piano Integrato di 
Attività e Organizzazione (P.I.A.O.) 2025 ­2027;

7. di  mantenere in capo a me stesso la firma di tutti gli atti necessari in quanto abilitato ai servizi del 
Mercato Elettronico della P.A. ed alla firma digitale in qualità di Punto Ordinante, di dare atto che il 
Responsabile Unico del Progetto (RUP), nominato ai sensi dell’art. 15, comma 2, d.lgs. 36/2023, è 
la sig.ra Gabriella Rossetti, responsabile del Servizio Centrale Unica Appaltante per Acquisto Beni 
e Servizi;

8. di dare atto che il rispetto della previsione di cui all’art. 183, comma 8, del d.lgs. 267/2000 viene 
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attestato dal responsabile del servizio finanziario con l’apposizione del visto di regolarità contabile 
secondo quanto disposto con circolare della Direzione Finanziaria P.G. n. 521135 del 09/11/2016;

9. di dare atto che l’esecutività del presente provvedimento è subordinata all'apposizione del visto di 
regolarità contabile del Responsabile della ragioneria attestante la copertura finanziaria ai sensi 
dell'art. 183, comma 7, del d.lgs. 267/2000.

     Il Dirigente*

                                              Marzio Ceselin

* Il presente documento risulta firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. d.lgs. 82/2005 e s.m.i. ed è conservato nel sistema 
di gestione documentale del Comune di Venezia. L'eventuale copia del presente documento informatico viene resa ai 
sensi degli art. 22, 23 e 23 ter D.Lgs 7/3/2005 n.82.
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Direzione Finanziaria
Settore Bilancio e Contabilità Finanziaria

         

PDD/  2025 / 790

Espletati gli accertamenti si esprime:

• ai sensi dell'art.147 bis  del  D.Lgs. 18/08/2000,  n. 267,  parere favorevole di regolarità 
contabile e visto di attestazione della copertura finanziaria;

• ai sensi dell'art.183 comma 7 del  D.Lgs. 18/08/2000,  n. 267, visto di regolarità contabile

                                                                                                              Il Dirigente Responsabile



Importo
29.047,0001031.03.003303102 - CARTA, CANCELLERIA, STAMPATI E TONER -

Comp. 2025
Capitolo

Siope/P.Fin. U.1.03.01.02.001 - Carta, cancelleria e stampati
Fornitore CIGAINA S.R.L. Cod.Fisc. 02576260307 P.Iva 02576260307
CIG B651BF2D21

Resp. servizio GARE, CONTRATTI, CENTRALE UNICA APPALTI ED ECONOMATO

Tipo Spesa 3208 - UFF GEDI029 - fornitura di carta, cancelleria per gli uffici comunali
Tipo Finanz. 241 - 019.999 - ENTRATE CORRENTI

CUP

Cassa 9999 - 9999 - CASSA LIBERA

29.047,00Totale:

L'impegno di spesa numero 9672/2025 e' DEFINITIVO e cosi' formato:

COPERTURA FINANZIARIA

dell'impegno di spesa n. 9672/2025 del 09/04/2025 "UFF.GEDI.029 - Determinazione a
contrattare ai sensi dell’art.192 Tuel 267/2000 s.m.i. e artt. 17 co"

"UFF.GEDI.029 Determinazione
a contrattare ai sensi dell’art.192 Tuel 267/2000 s.m.i. e

artt. 17 comma 2 e 50, comma 1, lett. b), d.lgs. 36/2023 e contestuale affidamento diretto
per l’acquisto

di carta da fotocopie vari formati ad uso degli uffici del Comune di Venezia mediante
Trattativa Diretta

nel MEPA alla ditta CIGAINA s.r.l. Impegno complessivo di euro 29.047,00, .= oneri fiscali
inclusi

Bilancio 2025, cap. 3303/102."
autorizzazione Proposta di determina 790/2025 del 02/04/2025

120.000,00
01031.03.003303102 a competenza 2025 al 09/04/2025

+Stanziamento di bilancio
Impegni precedenti 0,00 -
Disponibilita' di bilancio prima del presente impegno 120.000,00 =

Ammontare del presente impegno 29.047,00 -
Disponibilita' di bilancio dopo il presente impegno 90.953,00 =

Testo in bianco messo allo scopo di visualizzare lo spazio... se metto apice-apice viene troncato (vedi print when expression)

e la sua copertura finanziaria e' la seguente:

COMUNE DI VENEZIA, lì 09 aprile 2025

Area Economia e Finanza

_____________________


