
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Cognome e Nome Quieto Enrico

Amministrazione Comune di Venezia

Carica rivestita

Responsabile del Servizio Anagrafe Centro Storico e Isole 
Area Servizi al Cittadino e Imprese e Qualità della vita
Settore Servizi al Cittadino, Protocollo e Archivio Generale
Comune di Venezia

Numero telefonico dell’ufficio 0412748392

Fax dell’ufficio

e-mail istituzionale enrico.quieto@comune.venezia.it

TITOLI DI STUDIO E 
PROFESSIONALI ED ESPERIENZE
LAVORATIVE

Professione Istruttore Direttivo Amministrativo

Titolo di studio
Laurea quadriennale in Economia Aziendale -indirizzo 
Marketing- presso l’Università degli Studi di Ca’ Foscari 
(Venezia) conseguita nel 2003

Altri titoli di studio e 
professionali

Master annuale di primo livello in “Certificazione 
ambientale e di qualità” 

Esperienze professionali e/o 
politiche (con incarichi ricoperti)

Dal 7/1/2021 ad oggi - Responsabile del Servizio Anagrafe 
Centro Storico e Isole
Area Servizi al Cittadino e Imprese e Qualità della vita
Settore Servizi al Cittadino, Protocollo e Archivio Generale
Comune di Venezia

Dal 27/10/2015 al 6/1/2021 - Istruttore Direttivo 
Amministrativo presso il Comune di Venezia, Direzione 
Affari Generali e supporto organi, Presidenza Consiglio 
Gruppi e Commissioni Consiliari. 
Segretario di Commissioni consiliari, con compiti di 
predisposizione, organizzazione, gestione e verbalizzazione
dei lavori di Commissione e di gestione delle relazioni con 
soggetti politici.

Dal 15 dicembre 2014 al 26 ottobre 2015 - Istruttore 
Direttivo Amministrativo presso il Comune di Venezia, 
Direzione Politiche Educative, della Famiglia e Sportive.

Dal 7 luglio 2014 al 14 dicembre 2014 - Istruttore Direttivo
Amministrativo presso il Comune di Venezia, Direzione 
Risorse Umane, Ufficio gestione stipendi



Dal 1 agosto 2010 al 6 luglio 2014 - Istruttore Direttivo 
Amministrativo presso il Comune di Venezia, Direzione 
Affari Generali e supporto organi, Presidenza Consiglio 
Gruppi e Commissioni Consiliari. 
Attività di segreteria in Gruppo Consiliare.

Dal 30 giugno 2009 al 31 luglio 2010 - Istruttore Direttivo 
Amministrativo presso il Comune di Venezia, Gestione del 
Personale, Ufficio Stipendi. Contratto a tempo 
indeterminato

Dal 3 luglio 2006 al 29 giugno 2009 - Istruttore Direttivo 
Amministrativo presso il Comune di Venezia, Gestione del 
Personale, Ufficio Stipendi. Contratto a tempo determinato

Dal 1° ottobre 2004 al 29 giugno 2006 - Dipendente 
amministrativo-gestionale-contabile presso il Polo nautico 
VDV srl, a Venezia (sede legale S.Marco 4019, sede 
operativa c/o Isola della Certosa, tel 0415208588). Tale 
esperienza mi ha permesso di maturare capacità specifiche
nei seguenti campi:
 Tenuta della contabilità interna, controllo di gestione, 

gestione delle fatture in entrata e  uscita
 Organizzazione/coordinamento del personale in 

funzione della gestione di progetti, piani lavorativi e 
commesse

 Stesura dei preventivi e gestione dei rapporti con clienti
e fornitori

 Referente interno per la sicurezza sul posto di lavoro 
(ex.D.Lgs 626/94)

 Gestione scorte di magazzino
 Gestione delle autorizzazioni e rapporti con la Pubblica 

Amministrazione
 Responsabile di incassi e pagamenti per la società

Dal 19 aprile al 30 settembre 2004 -Stage nell’azienda di 
trasporto pubblico locale Actv di Venezia con i seguenti 
obiettivi:
 Analizzare l’implementazione e lo sviluppo del Sistema 

di Gestione della Qualità (secondo la norma ISO 
9001:2000);

 Studiare l’organizzazione e i relativi compiti della 
funzione “Ambiente e Sicurezza”.

Dal 22 settembre 2003 al 16 gennaio 2004 - Tirocinio 
presso lo Studio del Dott. Commercialista Giuseppe 
Greco (Piazza Ferretto 22, Mestre VE).

Capacità linguistiche
Francese livello Eccellente
Inglese livello scolastico

Capacità nell’uso delle tecnologie Ottime conoscenze informatiche di base. In particolare 
buona conoscenza dell’ambiente Windows e degli 
applicativi Office e Libre Office più diffusi (quali Excel, 
Word, Access). Buona conoscenza di Internet, dei relativi 
browser, oltre che dei programmi di utilizzo della posta 
elettronica.



Altro (partecipazione a convegni 
e seminari, pubblicazioni, 
collaborazioni a riviste, ecc., ed 
ogni altra informazione che si 
ritiene di dover pubblicare)

DATA FIRMATO

05/03/21
Enrico Quieto
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