
F O R M A T O  E U R O P E O 
P E R  I L C U R R I C U L U M  
V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome POLO FIORELLA
Indirizzo VIA TIEPOLO N. 20/A – 30030 PESEGGIA DI  SCORZE’ (VE)

Telefono +39 3384286892

Fax

E-mail fiopo67@gmail.com

Nazionalità ITALIANA

Data di nascita

Stato Civile

15/02/1967

CONIUGATA CON FIGLI

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Data Aprile 1998 a oggi 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro
Comune di Venezia 
San Marco 4136, Venezia 

• Tipo di azienda o settore Pubblica Amministrazione
• Tipo di impiego Istruttore Direttivo Amministrativo Contabile – cat. D1  contratto a tempo indeterminato 

presso il Servizio Prevenzione e Protezione da 04/1998 a 6/2017 e presso Direzione 
Finanziaria da 6/2017 a oggi.

• Principali mansioni e 
responsabilità

Da aprile 1998 a giugno 2017:
-  pianificazione  e  supporto  alla  realizzazione  dei  corsi  di  formazione  in  materia  di 
sicurezza
- pianificazione della sorveglianza sanitaria prevista da norma in collaborazione con il 
Medico Competente
- gestione delle risorse finanziarie assegnate al Servizio di Prevenzione e Protezione. 
Pianificazione  delle  risorse,  impegni  di  spesa  e  affidamento  servizi  e  acquisti, 
liquidazione spese , rendicontazioni delle risorse

Da giugno 2017 ad settembre 2020 – Ufficio Rapporti Banche e Procedure concorsuali:
- Gestione delle rate di pagamento indebitamento dell'Ente
-  Predisposizione  degli  atti  necessari  alla  gara  di  Tesoreria  e  all’aggiudicazione  di 
servizi vari
- Coordinamento dei rapporti con il Tesoriere
- Gestione di pagamenti e incassi
- Supporto per la predisposizione delle verifiche ordinarie e straordinarie di cassa
-  gestione  dei  rapporti  con  i  diversi  uffici  per  la  predisposizione  e  gestione  delle 
insinuazioni fallimentari
-  tenuta delle fideiussioni passive
Da settembre 2020 a novembre 2021 – Servizio Fiscale
- registrazione delle fatture passive dell’Ente e emissioni di alcune fatture attive IVA
- inserimento e aggiornamento dei soggetti creditori dell’Ente;
- predisposizione  delle liquidazioni mensili e dichiarazione annuale IVA
- certificazioni C.U. ente
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Da dicembre 2021 a tutt’oggi – Servizio Spese correnti
-  predisposizione  dei  Mandati  di  pagamento  a  fronte  di  liquidazioni  inoltrate  dalle 
singole direzioni con verifica DURC e Equitalia (se necessario)
- predisposizione dei modelli F24 nell’applicativo INBIZ
- impegni di spesa come da determinazioni inoltrate dalle singole direzioni

Da febbraio  a novembre 2020 – COMMISSARIO Acqua Alta
- collaborazione con la struttura commissariale per la  verifica e predisposizione delle 
istruttorie inerenti alla richiesta di rimborso danni presentate dai cittadini attraverso la 
piattaforma 

• Data Febbraio 1986 a febbraio1987 -  CEAC
Marzo 1987 a Aprile 1998 – Studio Ass.to dott. Granato

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro

CEAC – Centro Elaborazione dati – Marghera e  Studio Ass.to dott. 
Granato – Mogliano Veneto

• Tipo di azienda o settore Centro elaborazione dati contabili e Studio commercialisti

• Tipo di impiego Ragioniere Contabile

• Principali mansioni e 
responsabilità

attività di registrazioni documenti per contabilità semplificate e contabilità ordinarie con 
predisposizione dei bilanci annuali, dichiarazioni e adempimenti fiscali .
Atti relativi a modifiche societarie.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Data Marzo 2022
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso Aggiornamento Antincendio Rischio Medio (5h)

• Data Settembre 2021

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Comune di Venezia 
Corso “Il sistema di protezione dei dati personali” (6h)

• Data Anno 2021

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Interazione
Corso “IVA-IRAP 2021” (9h)

• Data Novembre/Dicembre 2019

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Avv. Prof. Pizzzigati Mauro – c/o Università di Venezia (San Giobbe)
Corso di diritto fallimentare (11,5 h)

• Data Gennaio 2019 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Archiviazione documenti e gestione elettronica (12 h)

• Data Marzo 2017
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso gli strumenti di acquisti in rete pa (8h)

• Data Novembre/dicembre 2016
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• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Comune di Venezia
Aggiornamento Spisal Medico Competente(4h)

• Data Settembre 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso “Le verifiche ispettive interne e la nuova Iso 9001:2015 (4h)

• Data Giugno 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Programmi comunitari 2014-2020:modalità di accesso e gestione dei finanziamenti 
Europei” (5h)

• Data Giugno 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso “Le principali  novità introdotte dalla edizione 2015 della norma Uni En Iso 9001” 
(2,30h)

• Data Maggio 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso “Preposti in materia di sicurezza” (4h)

• Data Maggio 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso “Dal diritto di accesso al diritto alla riservatezza le evoluzioni future” ( 3h)

• Data Maggio 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso “Normativa e giurisprudenza in materia di sicurezza sul lavoro” (4h)

• Data Aprile 2016
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “La comunicazione persuasiva: un approccio pratico al linguaggio ipnotico” (7h)

• Data   Febbraio 2016

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

  Comune di Venezia
 Tavoli di discussione valori e buone pratiche per combattere la corruzione  
(4,15h)

• Data  Ottobre 2015

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Comune di Venezia 
Corso “Il fattore umano nella sicurezza” (3h)

• Data Ottobre 2015
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• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Comune di Venezia 
Corso “Tavoli partecipativi: valori e buone pratiche per combattere la corruzione” (3 h)

• Data Giugno 2015
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Seminario: Trasparenza e accessibilità:pratica sulla redazione dei documenti accessibili 
(4h)

• Data Maggio 2015
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Libre office” ( 2,15 h)

• Data Marzo 2015
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Programma triennale per la trasparenza e l’integrità 2015-2017” (4,30 h)

• Data Gennaio 2015
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Determinazioni dirigenziali: linee guida e tecniche per la redazione dell’atto” (6h)

• Data Gennaio 2015
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Trasparenza e accessibilità nelle pubbliche amministrazioni “ (6,30 h)

• Data Dicembre 2014
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Appalti le novità 2014” (4h)

• Data Novembre 2014 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Piano  triennale  di  prevenzione  della  corruzione:  I  rischi  connessi  alle 
attività inerenti i contratti, il rilascio di titoli autorizzativi e concessori di pareri e 
certificazioni (6h)

• Data Luglio 2014
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso “Applicativo Scai”  (7h)

• Data Novembre 2014
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “dal comportamento organizzativo al codice di comportamento” (3h)

• Data Giugno 2014
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• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Comune di Venezia 
Corso  “Acquisti in rete P.A.” (4h)

• Data Gennaio 2014
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia
Corso  “Healt  and  safety  day:  prevenzione  e  salute,  dalla  giurisprudenza  alla 
tecnica” (7,30h)

• Data Dicembre 2013
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Addetti gestione emergenza - aggiornamento” (5h)

• Data Dicembre 2013
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Il  sistema di  Avcpass per  la verifica del  possesso dei  requisiti  da parte  delle 
imprese” (4h)

• Data Dicembre 2013
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Il docum ento informatico” (4,30h)

• Data Settembre 2013
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Obblighi di sicurezza per le attività d’ufficio:applicazione pratica del D. Lg. 81/08 
alla luce delle recenti modifiche legislative” (2h)

• Data Maggio 2013
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Documento unico valutazione rischi interferenziali” (6h)

• Data Febbraio 2013
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “La nuova struttura del bilancio spesa corrente” (2h)

• Data Ottobre 2012
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Sistema di acquisto CONSIP-sessione pratica” (4h)

• Data Settembre 2012
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Sistema di acquisto CONSIP” (4h)

• Data Giugno 2012
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Le novità in materia di appalti  pubblici di lavori, servizi e forniture e la fase di 
esecuzione del contratto” (6,h)

• Data Giugno 2012
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Accordo stato – regioni  sulla  formazione dei  lavoratori  in  materia  di  salute e 
sicurezza” (3h)

• Data Febbraio 2012
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Incontro a Bologna tra responsabili  del  SPP e medici  competenti  dei  Comuni 
d’Italia” (8h)

• Data Dicembre 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Accordo  stato  regioni  sulla  formazione in  materia  di  sicurezza:  luci  e  ombre. 
(3,30h)

• Data Settembre 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Acquisire i servizi di formazione mediante contratti pubblici” (6,30h)

• Data Giugno 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Appalti di servizi e forniture: Il regolamento attuativo del codice dei contratti” (7h)
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• Data Aprile 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “I contratti pubblici di acquisizione dei servizi di formazione” (4h)

• Data Aprile-maggio-ottobre 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso   “Progettare  la  formazione:valori,  logiche,  metodi  e  strumenti  per  un  approccio 
generativo” (35h)

• Data Aprile 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “I contratti pubblici di acquisizione dei servizi di formazione” (4h)

• Data Aprile 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Sperimentazione delibere on-line” (3,15h)

• Data Febbraio-Marzo 2011
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Regolamento di esecuzione ed attuazione del codice dei contatti pubblici relativi a 
lavori, sevizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE  e 2004/18/CE” (10,30h)

• Data Aprile 2010
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Modulo “Acquisti in convenzione Consip, Economali ed in economia” (1h)

• Data Settembre 2009
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso   Presentazione  software  applicativo  e-praxi  (7h)  e  Applicativo  e-praxi  utenti 
utilizzatori” (7h)

• Data Maggio 2009
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Stress-lavoro correlato” (4h)

• Data Marzo-Aprile 2009
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Sistema di contabilità, programmazione e controllo” (52h)

• Data Gennaio 2009
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Nuovo protocollo informatico-global atti web” (4h)

• Data Ottobre 2008
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Competenza dei formatori – premio Basile 2008” (14h)

• Data Giugno 2008
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Giornata di formazione e sensibilizzazione sulla qualità” (7h)

• Data Giugno 2008
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Il T.U. sicurezza nei luoghi di lavoro” (7h)

• Data Marzo 2008
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Prima analisi  delle  novità recate dal  regolamento di  attuazione del  codice dei 
contratti pubblici” (7h)

• Data Novembre - Dicembre 2007
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Formatori Junior VII’ edizione” (40h)

• Data Aprile 2007
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “La cultura amministrativa di base” (21h)

• Data Dicembre 2006
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• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione

Comune di Venezia 
Corso  “Customer satisfaction: soddisfare e superare le attese degli utenti”  (7h)

• Data Ottobre 2006
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Ambiente e lavoro” (14h)

• Data Maggio 2006 – Marzo 2007
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Formazione al ruolo di referente della formazione” (62,30h)

• Data Settembre – novembre 2005
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Auditor” (7,30h)

• Data Maggio 2005
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Il  ruolo e le  responsabilità  del  lavoratore  nel  sistema sicurezza sul  lavoro,  in 
applicazione al D. Lgs. 626/94” (7h)

• Data Maggio-Giugno 2005
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Valutatore interno dei sistemi di gestione per la qualità” (21h)

• Data Aprile 2005
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso   “Introduzione  al  corso  di  formazione  in  FAD  la  qualità  nella  pubblica 
amministrazione” (4h)

• Data Aprile 2005
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “La qualità nella pubblica amministrazione” (7h)

• Data Marzo 2005
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Formare il gruppo. Lavorare in rete – corso residenziale” (15h)

• Data Novembre 2004
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Seminario  “Regolamento per la disciplina dei contratti” (5h)

• Data Ottobre 2002
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Rappresentante per la sicurezza dei lavoratori” (32h)

• Data Maggio 2002
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Addetto primo soccorso” (6h)

• Data Gennaio 2002
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “L’adozione dell’euro nelle amministrazioni locali” (14h)

• Data Dicembre 2001
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “I datori di lavoro” (7,30h)

• Data Novembre 2000
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Comune di Venezia 
Corso  “Addetto gestione emergenze alto livello” (22h)

• Data Giugno  1986
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione
Ist. commerciale “LUZZATI” - Treviso

• Qualifica conseguita Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale
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CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI

MADRELINGUA ITALIANA

SECONDA LINGUA

INGLESE
• Capacità di lettura Scolastica

• Capacità di scrittura Scolastica
• Capacità di espressione orale Scolastica

TERZA LINGUA

FRANCESE

• Capacità di lettura Scolastica
• Capacità di scrittura Scolastica

• Capacità di espressione orale Scolastica

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE E RELAZIONALI

Buone  capacità  organizzative  e  relazionali,  forte  determinazione  nel 
raggiungimento  di  obiettivi  professionali.  Predisposta  a  lavorare  sia  in 
autonomia  che  all'interno  di  un  team,  orientato  alla  collaborazione 
interpersonale, al dialogo e al confronto. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE

Buona  conoscenza  di  Excel,  Word,  Power  Point,  Internet  (Web,  motori  di 
ricerca e browser posta elettronica)
Buona conoscenza della tenuta della contabilità generale (gestione primanota, 
scritture  di  rettifica,  cespiti,  bilanci),  di  redazione  delle  dichiarazioni  fiscali 
annuali nonché delle relazioni  societarie a corredo dei bilanci annuali
Buona  conoscenza  dei  programmi  gestionali  per  la  tenuta  della  contabilità 
finanziaria e protocollazione atti.

PATENTE O PATENTI Dal 1986 patente di guida per autoveicoli del tipo B - automunito

Venezia, 1 aprile 2022 Fiorella POLO
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