
CITTÀ DI VENEZIA
AREA POLIZIA LOCALE E SICUREZZA DEL TERRITORIO

SETTORE PROTEZIONE CIVILE, RISCHIO INDUSTRIALE E 
CENTRO PREVISIONE E SEGNALAZIONE MAREE

Venezia, 
numero di protocollo e data indicati nel timbro

AVVISO PUBBLICO DI INDAGINE ESPLORATIVA
Per l'acquisizione di preventivi finalizzati all’affidamento diretto della stampa di n. 4.500 copie del

“calendario marea astronomica 2022”

AMMINISTRAZIONE COMMITTENTE
Comune di Venezia – San Marco 4136 – 30124 Venezia - C.F. 0339370272
Area Polizia Locale e Sicurezza del Territorio, Settore Protezione Civile, Rischio Industriale e Centro
Previsione e Segnalazione Maree.
Direttore: Gr. Uff. Dott. Marco Agostini

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.), ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., è il
dott.  Marco Favaro nella qualità di  Responsabile del Servizio Centro Previsione e Segnalazione
Maree, Progetti, Sviluppo e Manutenzioni, tel. 041/2748920
e-mail marco.favaro@comune.venezia.it

DESCRIZIONE DEL CONTESTO

Da  alcuni anni a questa parte il Centro Previsione e Segnalazione Maree (di seguito anche CPSM)
dell’Area Polizia Locale e Sicurezza del Territorio, Settore Protezione Civile, Rischio Industriale e Centro
Previsione e Segnalazione Maree, stampa annualmente un calendario della  marea astronomica dal
formato tascabile per consentire una facile consultazione degli orari e dei valori della marea astronomica
prevista a Venezia.  I  contenuti  del calendario vengono realizzati  mediante software interni  all’ufficio,
riducendo quindi le spese alla sola stampa presso la tipografia.

OBIETTIVO DELL’AVVISO
Questo  avviso  ha l’unico scopo di  ottenere  dati,  informazioni  su costi,  condizioni  e  disponibilità
informale da parte degli operatori del mercato nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di
trattamento, proporzionalità e trasparenza per il servizio di stampa dei citati opuscoli.
Suo fine è individuare una platea di potenziali affidatari per procedere con un successivo svolgimento
di Richiesta di Offerta (RDO) attraverso il Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA)
per l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. a) e dell’art. 37 comma 1 (primo periodo)
del D.Lgs. 50/2016.
La raccolta dei preventivi da parte dell’Amministrazione non darà luogo a procedura di comparazione
competitiva tra i  documenti inviati.  I  dati in essi contenuti saranno confrontati,  singolarmente, con le
esigenze della Committenza. Pertanto con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura
concorsuale, di gara e di procedura negoziata: non sono previste graduatorie, attribuzioni di punteggio o
di classificazioni di merito.
Il  presente  avviso,  quindi,  non  costituisce  proposta contrattuale  e  non  vincola  in  alcun  modo
l’Amministrazione comunale a procedere all’affidamento del servizio in argomento. L’Amministrazione, per
parte sua, è libera di avviare altre procedure o di interrompere in qualsiasi momento il procedimento
avviato, a suo insindacabile giudizio,  per ragioni di  sua esclusiva competenza, senza che i  soggetti
richiedenti possano vantare alcuna pretesa. L’Amministrazione comunale si riserva, altresì, la verifica
delle dichiarazioni rese e la facoltà di non procedere all’affidamento dell’incarico se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 95, comma 12 del D.Lgs.
50/2016 e successivi aggiornamenti.

Responsabile del procedimento: dott. Marco Favaro
CENTRO PREVISIONE E SEGNALAZIONE MAREE

Palazzo Cavalli – San Marco 4090 – 30124 Venezia
Tel. 041 274 8787 email: maree@comune.venezia.it pec: protezionecivile.centromaree@pec.comune.venezia.it
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CITTÀ DI VENEZIA
AREA POLIZIA LOCALE E SICUREZZA DEL TERRITORIO

SETTORE PROTEZIONE CIVILE, RISCHIO INDUSTRIALE E 
CENTRO PREVISIONE E SEGNALAZIONE MAREE

OGGETTO DELL’AVVISO
L’avviso  riguarda  l’acquisizione  di  preventivi  per  la  composizione  e  la  stampa di  n.  4.500  copie
dell’opuscolo contenente i grafici delle previsioni astronomiche per il 2022 e altre informazioni per la
cittadinanza.

Dovrà  essere  presa  a  riferimento  l’edizione  2021  dell’opuscolo,  visibile  alla  pagina
https://www.comune.venezia.it/it/content/i-grafici-della-marea-astronomica-a-venezia.

L’opuscolo 2022 dovrà avere le seguenti caratteristiche:

 16 pagine con formato cm 17 X 12.5
 stampa su carta usomano da 120 grammi
 confezione con punto metallico
 layout molto simile a quello della precedente edizione.

Una copia cartacea dell’opuscolo 2021 può essere ritirata presso gli uffici del Centro Maree contattando il
numero 041 2748787.
Allo stesso numero potrà essere richiesta qualsiasi informazione venga ritenuta necessaria.

Lo scrivente ufficio fornirà tutti i materiali utili alla composizione:
 logo
 immagini dei QRcode
 mappa della terza di copertina e relativi valori (da modificare rispetto all’opuscolo del 2021)
 12 grafici mensili, in formato eps (i grafici 2022 hanno layout differente rispetto a quelli del libretto

2021 e sono visibili, in formato pdf, alla pagina citata sopra del sito web).

Il  preventivo  deve  essere  comprensivo  di  una  prima  stesura  dell’opuscolo  da  sottoporre,  per
approvazione, allo scrivente ufficio prima di procedere alla stampa. La ditta dovrà essere disponibile ad
apportare eventuali modifiche alla prima stesura che eventualmente si rendessero necessarie a giudizio
del committente.
Gli opuscoli dovranno essere consegnati al 2° piano del Centro Previsione e Segnalazione Maree –
Palazzo Cavalli – San Marco 4090 – 30124 Venezia.

L’importo previsto a budget, riferito al servizio di  composizione e stampa, ammonta a euro 900,00
oltre IVA di legge, ma comprensivo degli oneri della sicurezza ed ogni altro onere necessario, anche se
non espressamente citato.
L’appalto, in considerazione dell’unicità ed inscindibilità del relativo oggetto, non è suddivisibile in lotti
funzionali, ma è costituito da un unico lotto, ex art. 51, comma 1 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i..

DURATA DEL SERVIZIO 
Il servizio per la composizione e la stampa di n. 4.500 copie dell’opuscolo contenente i grafici delle
previsioni astronomiche per il 2022 e altre informazioni per la cittadinanza inizierà a decorrere dal primo
giorno lavorativo successivo alla data di stipula del contratto coincidente con il caricamento nel MePA del
“documento di accettazione” della RDO firmato digitalmente da parte del Punto Ordinante e si dovrà
concludere inderogabilmente entro e non oltre il 31.12.2021.

Responsabile del procedimento: dott. Marco Favaro
CENTRO PREVISIONE E SEGNALAZIONE MAREE

Palazzo Cavalli – San Marco 4090 – 30124 Venezia
Tel. 041 274 8787 email: maree@comune.venezia.it pec: protezionecivile.centromaree@pec.comune.venezia.it

www.comune.venezia.it/maree

C
om

un
e 

di
 V

en
ez

ia
D

at
a:

 0
2/

11
/2

02
1,

 P
G

/2
02

1/
05

02
07

8

mailto:maree@comune.venezia.it
https://www.comune.venezia.it/it/content/i-grafici-della-marea-astronomica-a-venezia
mailto:protocollo@pec.comune.venezia.it


CITTÀ DI VENEZIA
AREA POLIZIA LOCALE E SICUREZZA DEL TERRITORIO

SETTORE PROTEZIONE CIVILE, RISCHIO INDUSTRIALE E 
CENTRO PREVISIONE E SEGNALAZIONE MAREE

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
Le  Ditte in  possesso  dei  requisiti  di  ordine  generale  e di  ordine  speciale  prescritti  dalla  legge
potranno  inviare   dettagliati  preventivi utilizzando esclusivamente  il  modello Allegato 1 - Modello
preventivo.  Il documento contiene anche  una sezione nella quale il proponente dovrà descrivere i
metodi di lavoro, le caratteristiche dei prodotti e dare giustificazione dei costi proposti.
La  documentazione dovrà pervenire in  ogni caso entro il  termine perentorio  delle ore 12.00 del
decimo  giorno  successivo  alla  data  di  pubblicazione  del  presente  avviso.  Eventuali  preventivi
pervenuti in ritardo non saranno presi in considerazione.
La  documentazione dovrà essere in formato digitale  con firma elettronica, unitamente a copia del
documento  di  identità  del  sottoscrittore,  con  consegna  a  mezzo  PEC  all’indirizzo
protezionecivile.centromaree@pec.comune.venezia.it, indicando nell’oggetto della PEC la seguente
dicitura:  ”Avviso pubblico di indagine esplorativa per l’acquisizione di preventivi finalizzati
all’affidamento diretto della stampa di n. 4.500 copie del calendario marea astronomica 2022”.
L’Amministrazione  potrà  procedere  con  la  trattativa  diretta  soltanto  con  le  ditte  che  possono
dichiarare:
• di essere iscritte  e abilitate al Bando “Prestazione di Servizi alle Pubbliche Amministrazioni -

Servizi  di  stampa  e  grafica” del  Mercato  elettronico  della  Pubblica  Amministrazione  (MePA)
https://www.acquistinretepa.it/ ;

• di non ricadere nei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;
• di accettare  il  Protocollo di Legalità  sottoscritto  in  data 17 settembre 2019 dalle Prefetture della

Regione del Veneto, dalla Regione Veneto, da ANCI Veneto in rappresentanza dei Comuni veneti e
da  UPI  Veneto  in  rappresentanza  delle  Province  del  Veneto  (vedi  file  allegato
ProtocolloLegalita.pdf);

• di obbligarsi a osservare e a far osservare quanto prescritto nel Patto di legalità al subappaltatore, al
subcontraente  comunque  denominato  e  a  qualunque  altro  operatore  economico  intervenga
nell’esecuzione dell’eventuale futuro contratto a qualunque titolo;

• di non aver assunto, ai sensi dell’art. 53, comma 16 ter del D.Lgs 165/2001 e s.m.i. come introdotto
dall’art.  1  della  Legge  190/2012,  alle  proprie  dipendenze  personale  già  dipendente
dell’Amministrazione  che  abbia  esercitato  poteri  autoritativi  o  negoziali  per  conto
dell’Amministrazione medesima nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione del presente avviso
e di non trovarsi in condizioni di conflitto di interessi, anche potenziale;

• di esser edotto, a norma dell’art. 54 del D.Lgs. 30/03/2001 n. 165, degli obblighi derivanti dal Codice
di Comportamento dei dipendenti pubblici approvato con DPR 16/04/2013, n. 62 che, all’art.  2,
comma 3, estende, per quanto compatibili,  gli  obblighi di condotta previsti  dal  codice anche ai
collaboratori a qualsiasi titolo di imprese fornitrici di servizi in favore dell’Amministrazione; a tal fine
si dà atto che l’Amministrazione ha trasmesso, ai sensi dell’art. 17 del DPR n. 62/2013, copia del
decreto stesso, per una sua più completa e piena conoscenza; la violazione degli obblighi di cui al
DPR  n.  62/2013,  sopra  richiamati,  può  costituire  causa  di  risoluzione  del  contratto;
l’Amministrazione,  verificata  l’eventuale  violazione,  contesta  per  iscritto  il  fatto  assegnando  un
termine non superiore a 10 giorni per la presentazione di eventuali controdeduzioni; ove queste non
fossero presentate o risultassero non accoglibili, procederà alla risoluzione del contratto, fatto salvo
il risarcimento dei danni;

• di autorizzare il Comune di Venezia a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione  alla  presente  manifestazione,  qualora  un  aderente  alla  manifestazione  stessa
eserciti la facoltà di “accesso agli atti”.
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Poiché il presente avviso ha lo scopo di portare a termine un’indagine di mercato e non dà luogo ad
alcuna forma contrattuale tra la Committenza e i partecipanti, non saranno richiesti, in questa fase,
documenti  diversi  dalla  dichiarazione  che  le  ditte  sottoscriveranno  con  la  presentazione  del
preventivo e che autocertifica il possesso dei requisiti elencati.

METODO DI VALUTAZIONE DEI PREVENTIVI
I preventivi pervenuti saranno esaminati per verificarne l’idoneità, la congruenza e la convenienza
rispetto alle esigenze del committente.

ALLEGATI

• Allegato 1: ModelloPreventivo.pdf

• Allegato 2: Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici, approvato con DPR 

16/04/2013, n. 62;

• Allegato 3: Protocollo di legalità per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione della 

criminalità organizzata nel settore dei contratti pubblici.

CONTATTI
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti
da inoltrare ai seguenti indirizzi e-mail:
franca.pastore@comune.venezia.it
maree@comune.venezia.it 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi dell’articolo 13 Regolamento UE 2016/679 e della deliberazione della Giunta Comunale n.
150 del 15/05/2018, che ha approvato i criteri e le modalità organizzative del sistema di tutela dei
dati personali  del Comune di  Venezia, con riferimento alla attività di trattamento dati relativi  alla
presente procedura di appalto, raccolti presso l'interessato dalla Direzione Polizia Locale, Settore
Protezione Civile, Rischio Industriale e Centro Previsione e Segnalazione Maree, Servizio Centro
Previsione  e  Segnalazione  Maree,  Progetti,  Sviluppo  e  Manutenzioni,  è  necessario  fornire  le
seguenti informazioni:

A. Titolare del Trattamento e Responsabile della Protezione dei dati

Titolare del trattamento dei dati: Comune di Venezia

Responsabile del trattamento 
dei dati:

Dirigente responsabile Dott. Marco Agostini
pec: comandopl@pec.comune.venezia.it

Responsabile della Protezione 
dei Dati:

rdp@comune.venezia.it
rpd.comune.venezia@pec.it

B. Finalità e base giuridica
I  dati  personali  sono trattati  per  le  seguenti  finalità:  adempimenti  connessi  all'affidamento e alla
gestione del contratto per le attività in oggetto nel rispetto degli obblighi previsti dalla legge e dai
Regolamenti del Comune di Venezia.
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C. Oggetto della attività di trattamento
Il trattamento riguarda le seguenti categorie di attività di trattamento: acquisizione dei dati personali,
anche particolari quali i dati giudiziari, di persone fisiche in osservanza del codice dei contratti e della
normativa antimafia; i dati possono essere trasmessi ad altri soggetti nel caso di accesso agli atti, di
controversie giudiziarie, di verifiche su dati autocertificati e di trasmissione di dati ad autorità esterne
in osservanza di disposizioni normative generali.
D. Modalità di trattamento
Il trattamento si svolge nel rispetto dei principi normati dall'art. 5 del regolamento UE 2016/679 e dei 
diritti dell'interessato disciplinati nel Capo III dello stesso regolamento. 

Il trattamento è effettuato con modalità in parte automatizzate e comprende le operazioni o 
complesso di operazioni necessarie per il perseguimento delle finalità di cui al precedente punto 2, 
senza profilazione dei dati.

E. Misure di sicurezza
I dati sono trattati garantendo, ai sensi dell'art. 32 del regolamento UE 2016/679, la loro sicurezza 
con adeguate misure di protezione al fine di ridurre i rischi di distruzione o perdita dei dati, della 
modifica, della divulgazione non autorizzata o dell'accesso accidentale o illegale.

I trattamenti sono effettuati a cura delle persone fisiche autorizzate allo svolgimento delle relative 
procedure.

F. Comunicazione e diffusione
I dati personali oggetto di trattamento possono essere comunicati a soggetti terzi, pubblici e privati, 
in ottemperanza ai relativi obblighi di legge, di regolamento e/o contrattuali.

Indicativamente, i dati vengono comunicati a: Enti di previdenza e assistenza, Amministrazione 
Finanziaria e Istituti di Credito per i pagamenti, Società Venis S.p.A., uffici giudiziari e possono 
essere comunicati anche ai partecipanti alla procedura. 

G. Periodo di conservazione dei dati 
I dati saranno conservati permanentemente ai sensi del "Piano di Conservazione" del Manuale di 
gestione dei documenti del Comune di Venezia.

H. Diritti dell’Interessato
In qualità di interessato/a può esercitare i diritti previsti dal Capo III del regolamento UE 2016/679 ed
in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, la limitazione o la
cancellazione nonché di opporsi al loro trattamento fatta salva l’esistenza di motivi legittimi da parte
del Titolare.
A tal fine può rivolgersi a: Comune di Venezia, Dirigente Responsabile del Settore Protezione Civile, 
Rischio Industriale e Centro Previsione e Segnalazione Maree e al Responsabile della protezione 
dei dati ex art. 37 del regolamento UE 2016/679.

Il Titolare, Comune di Venezia, ai sensi dell'art. 13 par. 3 del regolamento UE 2016/679, nel caso 
proceda a trattare i dati personali raccolti, per una finalità diversa da quella individuata nel 
precedente punto 2, procede a fornire all'interessato ogni informazione in merito a tale diversa 
finalità oltre che ogni ulteriore informazione necessaria ex art. 13 par. 2 del regolamento stesso.
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I. Diritto di proporre reclamo
In base a quanto previsto dall'art. 77 del Regolamento UE 2016/679, in caso di presunte violazioni 
del regolamento stesso, l'interessato può proporre un eventuale reclamo all’Autorità di Controllo 
Italiana - Garante per la protezione dei dati personali, fatta salva ogni altra forma di ricorso 
amministrativo o giurisdizionale.

L. Obbligo di comunicazione di dati personali
In  base  all'art.  13  comma 2  lett.  e)  del  Regolamento  UE 2016/679,  la  comunicazione  dei  dati
personali è obbligatoria per la partecipazione alla procedura in oggetto. La mancata comunicazione
dei dati, pertanto, comporta l'esclusione dalla procedura.

Ufficio competente: Settore Protezione Civile, Rischio Industriale e Centro Previsione e Segnalazione Maree

Responsabile dell'istruttoria: Leonardo Boato tel. 041-2748583 email leonardo.boato@comune.venezia.it
Responsabile del procedimento: Marco Favaro tel. 041-2748920 email marco.favaro@comune.venezia.it
Responsabile dell'emanazione dell'atto finale: Dott. Marco Agostini

Il responsabile dell'istruttoria, il responsabile del procedimento ed il responsabile dell'emanazione dell'atto finale dichiarano l'assenza di
conflitto di interessi, anche potenziale, ai sensi dell'art. 6 bis della legge n. 241 del 90, dell'art. 6 del dpr n. 62 del 2013 e dell'art. 7, comma
13, del Codice di Comportamento interno.

Il Direttore
Gr. Uff. Dott. Marco Agostini*

* Il presente documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e conservato nel sistema di gestione 
documentale del Comune di Venezia. L'eventuale copia del presente documento informatico viene resa ai sensi degli artt. 22, 23 e 23 ter 
del D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005.
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